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A experienciaarquivisticado Archivo
Historico Eclesastico de Bizkaia:
Projectoe servo

Equipo de trabajo del AHEB-BEHA
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o Compartir la experiencia de la didcesis de Bilbao
materia archivistica

* Exponer las diferentes fases de la politica arstioa en
la Diocesis de Bilbao

 Dar a conocer la evolucion del Archivo Historico
Eclesiastico de Bizkaia desde archivo concentrddor
parroquiales a pieza fundamental del Sistema Daoaes
de Archivos

* Presentar los principales proyectos del AHEB-BEHA
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DOS FASES DE LA POITICA ARCHIVISTICA

1976-1997: AHEB-BEHA, Archivo de concentracion degrpquiales.
Difusion en sala de investigacion

Desde 1997:

Creacion del Servicio Diocesano de Archividacia un sistema integral de archivos
Diocesanos.

AHEB-BEHA. Pieza fundamentalel sistema
*Recogida sistematica de fondos
eArchivo historico — Archivo intermedio

Fijacion de directrices y elaboracion de normas
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Funciones sam eI decreto

«1972: Analisis de situacion de archivos parroquiak e inventario.

*1976: Creacion del AHEB-BEHA, como archivo de conedracion de
parroquiales para remediar la situacion de una docmnentacion

“Se ha visto la conveniencia de constituir un Arcla Historico Eclesiastico , en
el gue se pueda depositar paulatinamente la docutaeidn que, siendo de valor
historico de mayor o menor rango y no teniendo umidlidad pastoral

inmediata, se encuentra dispersa en los distintoshavos de la didcesis y no
siempre en condiciones técnicas de conservaciéaguddad. Por otra parte este
Archivo Historico Eclesiastico permitira una catal@gion cientifica que haga
mas utiles los fondos del mismo para su manejo\eestigacion por cuantas
personas muestren interés por el conocimiento a@diktoria de nuestro pueblo
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Principales factores

*Quien impulsa y decide:Un grupo de seminaristas y profesores del Seminarte
Derio inician el inventariado y presentan el proyeat de archivo. Da luz verde el
VICARIO DE PASTORAL.

«Contexto: Orientaciones de la CEE para concentracion y Reglaemto de
Archivos Eclesiasticos Espanoles (1976, todavia gige)

-Donde En la biblioteca del Seminario de Derio

*Quiénes 2 presbiteros y 2 auxiliares administrativos. Pea Ojanguren Director.
Consejo Asesor: control, consejo y embajadores datchivo.

Financiacion:

Siempre el Obispado. Ayudas de la administracion.cenvenios con entidades:
nuevos proyectos. Cese de financiacion extradiocesaa partir de 1990.
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Primera etapa deI AHEBEHA

Servicios Conservacion, custodia y difusion
*Recogida de documentacion parroquial (190
parroquias con documentacion anterior a 1900)
1976 a 1980: en general positiva
«Catalogacion de lo encuadernado. Papeles varios
*Atencion al publico e investigadores
«1980: Microfilmacion.

Ampliacion instalaciones (unos 300 metros
cuadrados) en 1982

*Nuevos proyectos

Alto nivel de utilizacion
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SEGUNDA FASE DE LA POLITICA ARCHINSTICA

*1993: Informe del Canciller. Preocupacion por el éado de la
documentacion moderna y por la falta de criterios pra su generacion y
archivo. Pérdida inevitable de documentacion. Preapacion no solo
por la documentacion de las parroquias.

1993: Propuesta de la Diputacion Foral para trasladael archivo a sus
dependencias. Consejo asesor determina que la diéisedebe asumir la
gestion de su documentacion.

*1997: Creacion del Servicio Diocesano de Archivo®©bjetivo de
unificar y regular la politica archivistica.

*El AHEB-BEHA, pieza fundamental del Sistema Archivstico
Diocesano

*Apuesta por la profesionalizacion
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Principales factores

*Quien impulsa y decide:Canciller de la Curia. Departamento de Investigacio y
Docencia del Instituto Diocesano de Pastoral. Delagdn de Patrimonio Historico-
Cultural. Nuevo organismo diocesano: SERVICIO DIOCEANO DE
ARCHIVOS.

«Contexto: Situacion de escasez de recursos presbiterales yaddvanzada del
director del archivo y del canciller. Nuevas tecnalgias. Situacion del archivo de
curia.

*Donde Nuevas instalaciones en edificio antiguo Seminari
*Quienes Nueva direccion en Archivo. Equipo profesional.

sFinanciacion:
Siempre el Obispado. Ayudas de la administracion.cenvenios con entidades:
nuevos proyectos. Reanudacion de la financiaciontexdiocesana. Adm 8
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1976-1997 Desde 1997-
Diagnostico de problemala Diagnostico de problemala
documentacion parroquial documentacion moderna y la

-, . informatizacion
Creacion de un organismg

El AHEB-BEHA Creacion de un organismoEl SDA
Plan de actuacion Plan de actuacion
2 etapas — 2 direcciones Creacion Sistema Diocesano de Archivos

. : : Revitalizacion y adaptacion del AHEB-BEHA
Distintos estilos: impulso

creador (hasta 1989) y Hacia la gestion integral -Profesionalizacion
mantenimiento desde 1990 GRAN RETO:Adelantarse a los problemas.

ARCHIVO CENTRO DINAMIZADOR
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Organlgrama | Obispo \m\

/ Delegacion de
Delegacion de Patrimonio Historico-
Ensefanzay Cultural (desde 1993)
Catequesis !

Servicio Diocesano de
Archivos (desde 1997)

¢ \
Archivo Historico Eclesiastico de Bizkaia

Desde 1976: concentracion de parroquiales

Desde 1997: Pieza fundamental del Sistema Archagigliocesano 10
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SERVICIO DIOCESANO DE ARCHIVOS/
ELIZBARRUTIKO AGIRITEGIEN ZERBITZUA

Fijacion de las directrices de la politica arcttiessdiocesana y coordinacion de todos los archivos
Elaboracion de cuadros de clasificacion, avanceahacmormalizacion, regulacion de flujos de docotaeion,
elaboracion de calendarios de conservacion y edalior del Reglamento del Sistema Archivistico Déac®

Sede: Virgen de Begofia, 38. 48006. Bilbao. Tel&f@Ad667931 E-mail: kultura@bizkeliza.org

ARCHIVO HIST ORICO ECLESIASTICO DE BIZKAIA

- - BIZKAIKO ELIZAREN HISTORI ARKIBUA
COMISION E VALORACION Y Toda la d tacion d ., telds | . di
SELECCION DOCUMENTAL oda la documentacion de conservacion permane e los organismos diocesanos,
(pendiente de creacion) delegaciones curiales y parroquias
Sede: C/ Larrauri, 1 A 52 planta. 48160 Derio (BIZ2KA
v Tfno. 944062490 Fax 944062491 e-mail: info@ahefabmg

ARCHIVO CENTRAL DEL
OBISPADO

Sede: Virgen de Begofia, 38, 2° plantg ARCHIVO INTERMEDIO
Responsable: Servicio Diocesano de ., . . . . .
Archivos Toda la documentacion que sin tener utilidad adstigiva o pastoral inmediata ya no
debe estar en las oficinas o parroquias pero tadaviiene acceso publico (75 afios)
ARCHIVO Sede: C/ Larrauri, 1 A 52 planta. 48160 Derio (BIZ2KA
ADMINISTRATIVO Tfno. 944062490 Fax 944062491 e-mail: info@ahetmbmg
Sede: Virgen de Begofia, 38
Responsable: Canciller
A
|
CUR_lA_ _ ORGANISMOS DIOCESANOS
_(ad_m_lnlstratlva, pastoral y v ASOCIACIONES DE FIELES VICARIAS
Jud|C|aI)_ N OBISPOS FUNDACIONES TERRITORIALES
Delegaciones y servicios VICARIA GENERAL ARCHIVOS PERSONALES
SECTORES 11
CONSEJOS ARCHIVOS EN DEPOSITO Unidades pastora|es
PARRQQUIAS
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* Archivo: recoger, conservar y difundir

* Funcion pastoral: los documentos reflejan la actividad
pastoral y evangelizadora
— generar y transmitir memoria por y para la propiaenidad crisana

e Funcion cultural
» Relacdn fe-cultura en la sociedad
* |nvestigacon, conocimiento de la vida de la propia iglesieytata la sdedad

e Funcion social

— lglesia inmersa en la sociedad: reflejo y condiarde de la da
sociocultural a lo largo de los siglos

— Documentos eclesiales con validez eémites civiles
* Funcion de servicio a la propia entidad y a la sociedad

12
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< “Revitalizacion/AHEB:B!

* Pleza central del Sistema Diocesano de
Archivos: revitalizacion pero también
adaptacion y renovacion de su politica
archivistica

* Apuesta por la profesionalizacion. Equipo
de trabajo polivalente

13
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El AHEB-BEHA: de archivo de concentracion de
parroguiales a pieza fundamental del sistema astiug
de la didcesis de Bilbao

215 fondos parroquiales (190 con documentacion
anterior a 1900)

/5 fondos no parroquiales: archivos personales,
ASCEA, Seminario, IDTP, EDE, Delegaciones,
Caritas, Secretariado de Juventud, Radio Popular,
Ordenes religiosas, Euskalherriko Eskautak

14
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AREA
ADMINISTRATIVA

AREA DE
ATENCION
AL
PUBLICO

(presencial y
virtual)

Y

Organigrama

DIRECCION AHEB-BEHA de Archivos

<.

AREA DE
CONSERVACION Y
PRESERVACION

AREA DE CATALOGACION,
Subarea de Normalizacion

«Subéarea de Catalogacion y
descripcion

«Subarea de automatizacion SERVICIO DE
«Subarea de control de INFORMACION
documentacion DEL ARCHIVO
«Subarea de indexacion

g ARCHIVO

AREA DE FORMACION, PUBLICACIONES Y

DIFUSION CULTURAL ON LI N E

seminarios internos, cursos y equipo de estudio

BIBLIOTECA AUXILIAR
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Desde el ano 2000: nueva fase.

Convenios con el Gobierno Vasco (2001,2002, 20034-2008) Hacia un convenio
estable

SubvencioneBlinisterio Industria. Plan Avanza (2008-2010)

*Normalizacion descriptiva. ISAD (G) —desde 1998-

sAutomatizacion y sistematizacion de procesos -@2600. Gestion de calidad (2009)
|dentificacion de fondos y catalogacion de fondagoquiales

*Creacion de la pagina web y del SIGA-AKIS (desde40

Digitalizacion y transcripcion de documentaciordtamedieval (1999- 2001).
Edicion digital de la documentacion tardo-medideal preparacion)

Digitalizacion de series sacramentales (2001-2003)

eIndexacion de registros sacramentales y difusmweb (finalizado en 2008)
*Creacion del Servicio Digital de consulta (200820

sConservacion y preservacion: Plan de mejora (2Q0®DP

*Servicio de Reproduccion Documental y Asesories({iee2009)

«Centro de investigacion y conocimiento de la miatdCARQO) Centro de excelencligl.
2008-2010
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4 depadsitos de
__ documentaci oOn hist orica
- mas 2 para intermedio

1300 m2 y 800 en reserva

2000 metros lineales de
documentaci On

Soportes especiales:
pergaminos, fotograf ias,
diapositivas, cd’s,
documentos electr 6nicos

18
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En la sala de
iInvestigadores
conviven la
consulta de
originales,
microfilm y
consulta digital

Cita previa.

Afluencia
masiva

19
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Salas de trabajo, biblioteca auxiliary salade co nsulta de mat eriales
especiales

20



Programa descriptivo
Sistematiza®n de procesos.
Automatizacon

21
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19761997: AHEBBEHA, Archivo de
concentra®n de parroquialesetnicas vigentes en
el momento. Elaboraim de cadlogo exhaustivo

Desde 1997: Hacla un sistema integral de archivos
Diocesanos. AHEEBEHA. Pieza fundamental del
sistema

Recogida sisteatica de fondos

Archivo histrico — Archivo intermedio.

22
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El AHEB-BEHA tiene que adaptar su fada
descriptiva a su nueva fudni de pieza

fundamental del sistema.

Tres objetivos:
*Normalizacion de la descripcion. Aplicacion ISAG)(

eAutomatizacion de idd’s existentes
Clasificacion intelectual: cuadro de clasificacion

Medios
Planificacion descriptiva en funcion del tipo dados. La profundidad

descriptiva no esta en funcion de hacer un idd u eino, del tipo de fondo. Y
dentro de cada fondo, habra que determinar qué casep@dienan y como.

23
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Mayor o menor profundidad
segun tipo de fondos y segun
niveles.

Prioridad de la descripcion a

nivel de fondo. Distintas fases.

A nivel de pieza en los
parroquiales mayor
profundidad descriptiva (solo
hemos aplicado la Isad
completa a los pergaminos. Si
teniamos catalogo, hemos
adaptado la descripcion
existente (catalogacion
retrospectiva)

La indexacion ha supuesto una

profundidad al margen de la
ISAD (G)
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Servicio Discesano El AHEE-BEHS

de-Brchivas

Frograma descriptive

= Flanificacion deseiptiva

= Homallzasian

deseriptinvg

wfd aptacidnide Iz Hoima
1SAD (6)

Frograma de Fuentes Orajes

f‘._ Planificacidn  descriptiva Como trabajo previo a |a aplicacion de la norma 1S40 (G),

elaborames distintas tablas de planificacion descriptivas; segdn el tipo de fendo. La aplicacién
de |a=z tablas supone un esfuerzo para sintetizar |as necesidades de informacién para cada
rivel intelectual y cada fonhdo, estableciendo los principios de descripcion. El resultado seran
unas tablas-que mestraran los elementos obligatorios vy excluidos :.en cada nivel, dejands
alguno de los campos sujetos a las peculiaridades de cada unidad archivistica

Tabla de planificacién descriptiva para fondos parroguiales del AHEB-BEHA (actualizada 7 14-

04-2003).

_Area de Identificacién

Sistema Inet de Gestidn
Archivistiea (515 A &KISE)

Programa de Transeiipsibn de
fuentes

% Programa de presendacidn,

consanacion y migracidn de
soportes

Proyeste de digitalizaciin &
indesxacidn de registios
savramentales

Cédige de Referanciz

Nivel de descripcidn
Topografico

Signatura

OLIM

Signatura de Micrafiim / Raf,
Dig

Fachzs de Acumulatidn

Fechas de Produccidn
Informacicn = la data crénica
D=tz Tapica
Titula

Titulo Litersl
velumen
Informacion
volumen
Soporte
Formato

sdizional =l

mHn==z=n=

mEEz=mu=nz

nmn====un
Lt el

mEz=snzn=r

LIMMEEEZE0NE

a

mTZEHnZn=

PO D DT T

g

LR RGRR
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Para ayuda, pulse F1 Unidsd Docuertal Comgrassts (D I ES /JAHFE-BEHA! FO06.001 (000100100 ) (1610101
L > = ——— — - = ~ - - - - ES /AHEE-BEHA’ FI06 001 (000100201 ) 01.01 0101 Signatura O0ULAOL00  Digital:
I 3 g = 1 2 7
@ Inicio Jg < 5l e J‘@ﬁp\mpamnﬁ-Mmosa&...‘ ursainter H!ﬁ. [catal... |% 1328 S e iR CmeRRCRSEER
Sig. Antig. 000100301  Mherofabm: 900302/ 4/ Purouie (Abadifin - Abalifi). Sa Torcuits
Pammoquia (Whadifio - hadifia). S Toranta 170/1754
156141627 Libro 1°5 de registros origirales de bodtizados
Libro 1] de Tegistros origiales de bamizdns :
tmd Thiidad Doomental Compussta (0 T
Dinided Dooumardel Coorpascts (D I ES /AHEB-BEHA! FO06 001 (0016/003-01) 01,0101 01
ES /AHEE-BEHA’ FI06 001 ( 001600101 ) 01010161 Sienatura QUR6A0-01  Distal:
100 .l ] Wista previaw | 4 |

Para ayuda, pulse FL

& @ @@ E | B orsontenoisosos [ Filemaker Pro - [catal..
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HEB-BEH#A - Micrasoft Internet Explorer ol x|
frchivo Edicién Wer Favortos  Heramientas  Ayuda ‘9,"

. TR ® S, 2
em,as - - M @ L:j |/ ) iscueda . Favoritos &3‘ ¢

rray [ [PHPSESSID] => d032654562b6b0c212215a7fe9ed4d43f )
SIGA=AKIS i S THIBOEN KUOEERETAR3KO INET SISTEME

KAIKO ELIZARE!

Ei| FileMaker Pro - [AdhocSan] I~ INT RAMET COMNSULTA EM SALA CONSULTASIGA-AKIS WEE DEL ARCHING

[0) Arhivo Edicion Modo Selec Fomalo Guin Yenlana Ayuda

| CERRARSESION | PARRGIQUIAS COM REGISTROS BN LA WEB

CATALOGO
I | gﬁ g = E’ 1§ | @ . - i J ficha simple | resultados de bisqueda En los carnpos SIN (%) el caracter % sustituye s cualquisr caracter
Total catalogo: — — . —
i | oo 16735 e ] s
01 02,01 080 o e g %an - : Tatal buscadn: AREA DE CONTROL Datos da cabacera / ingreso
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o
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o Tipo cata Ingraso Topagrifica Facha transfarancis
e Cat Incompleta v [Mueus catalogseian /T =] [pin [
Desordends. o
Datos cabecera Tipo local g Cido vital Cod int MO transferencia
OLA1A10L ingreso [En depdsito (aHER-BEHA) =] [Archivo Histérico [#a010
kL = ‘A‘cuntml =
= : =L | | AREA DE IDENTIFICACION
i = =
= [gins Joce2 ool a1 = ‘A‘Identiﬁcaclon |
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LI Adcces y Provi BIZKALA L DEFUNCIONES
utilizacién Archive Histérico Eclesidstica de Bizksis (8 erisen aveieas
Fondos Parmquiales
Oitemiiledaos L Archivos Parroquiales
L San Pedro Apéstol
A Matas
icorfimado: )(1534. 1662)/ 101 &, *5ignatura Indexada Signaturas rmicra
0315  Jooi  [oo si oo O *p11 |HM *mz
®5ignatura antigus o
Actuslizar fanda
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Actuzlizar dasific, "2 4
Productor [Ares de contexte] Hivel d én
o = Parroquis (Atxando - Apatamenasterio). San Pedra il | [Unidad Documental Compuesta (G 1) =
75 |l Visiiglea o] ] o o o i i o o = o T Apdstol =
Titulo Titulo literal
i |,,i,:in‘ e cer Pro - [Adho... ‘ gﬁ 3 Libra de registras originales de difuntos de la parroquia = -
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26-04-16856 / 01-09-1955, B =
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Transcripodn y descripan de documentadn
tardomedieval
Edicion digital y etiguetado
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ergaminos: maxima profundidad descriptiva

Area de Documentacidn Asociada

Existencia y localizacidn de copias:

Unidades de descripcidn relacionadas:

Area de Identifi

Codigo referencia:

Signatura:

DOtras signaturas

(0)0lim / (M)Microfilm / () Digital:
Fondo:

Cadigo de clasificacidn:

Titulo:

Fechas extremas:
Nivel de descripcion:
Volumen, dimensionas y soporta:

Informacién adicional al volumen y

soporte:

ES/AHEB-BEHA/FO06.228 (PO01/000-00)
PO01/000-00
0005/002-00{0);MO01-000-00{M);
POOLDOO0O(D):

Indexado: NO

Lekeitio-Lekeitio / La Azuncién de Nuestra Sefiora

AMBITO CIVIL.REIND - CORDNA..Privilagios

Carta plomada de Alfonso ¥I de Castilla, por la que da comisidn 2
Ladrén de Guaevara, Prestamero de Vizcaya, para que obligue a Gonzalo
Ibafiez de Aranzuvia, a restituir los diezmos que se llevd de las casas
monteras de Amoroto, Ispaster, Gardata y Asumendi

1334-07-01 - 1334-07-01

Unidad Decumental Simple (D 11)

. folio

Pergamino ariginal

Nota de publicacién:

Micrefichas MOOL (17-02-1982) -- AHEV-BEHA! Copia simple en papel
(2300 % 210 mm), dos folios, ausencia de data crénica v tn::rpl'ca. letra
humanistica y buen estado de conservacién. Siglo XVIIL, Parroguia de
Nuestra Sefiors de la Azuncién de Lgkeitl‘u (Sig. 0.

Archive Municipal de Lekeitic: Otros documentes emanados por Alfonso
XI 2 |z villa de Lekeitic, AHEV-BEHA: Fonde de |3 parrequia de Santa
Maria de Lekeitic, dos pargaminos relacionados con este htl'g’l'o\(_sig.
POO8, POOS). Libro de visitas de la parroguia d

El documents copia que s conserva en el Archive Municipal de Lekeitio.
ha side publicads por Javier Enriquez Feméndez;.ctrrvcepci_én Hidalgo de
Cisneros Amastoy: Araceli Lorente Ruigémez: Adela Martinez Lahidalga.

Coleccidn decumental del Archive Municipal

Area de Notas

‘Notas descriptivas diplomaticas:

Notas descriptivas filologicas:

Motas descriptivas sigilograficas:

Tipcldgicamente, este documento es una carta plomada intitulativa, un
documents ascrito sabre pergamins y sellads con 2l sella pedients de
plemo, utilizade usualmente para erdenar e cumplimients de las
drdenes reales (en este case se ordena que se raspet

Aspectos grafematices: El fonema vocalico palatal [i] se utiliza 2 lo

largo de todo el documento con las grafias ™i"% "i" e "y". De |as tres |a
mas frecuente es [z "%, que aparece en todas |as posiciones posiblas:
La representacidn del fonema vocalico ve

Sello de plemo, pendiente de un corddén. Cuelga de un doblezinfaricr
del pergamina. A 1232, Selle plomo de 55 mm. de didmetro. Buen
estado de conservacion, Impronta nf 1. ANV. Mayestatico. El rey

sentado en una bangueta rectangular, vists tinica amplia,
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“Los documentos tard_o: -

Iricia

(Cru2) Don alffon por la §ra de dios Rey de Castiella de toledo E

leon de galli|a de sseujlla de [Cordoua] de murcia de Jahen del
algarbe & ssenor de viscaya /2 & de moljna a uos ladrgeliara nro
p'stamero en viscaya o otro gkeqpstamero o rijno g por nos o por
uos andudiesen agora o daglelant enla findat /3 de Busturia q e$
en viscaya. Salt & gra sepades q el congeio dela nia dé leqgtio
ssenos enbiaro grella & disen glos cligos del cabilddela egllia de
ssta maria del dicho lugar de leqtio g no ffasen njeyiffas los

Transcripcion
paleografica y critica

querella e disen que los clérigos del cabildo dedkesia de Sant
Maria del dicho lugar de Lequeitio que non fasen niisigren faser
los oficios de santa eglesia nin los enterramientofadlicha eglesia
segunt que deven, a los monteros de Amoredo, e mestés, e d
Gardata e de Asumendi, por rason que Gongcalo Ivafidsateevia
gue tomé a los dichos monteros los diesmos que arada th dicha
eglesia de Santa Maria e la paliertado) de derecho, e por esta ras
gue non fasen vesindat los dichos

w:
=




ii ARCHIVO HISTORICO ECLESIASTICO DE BIZKAIA Il BIZKAIKO ELIZAREN HISTU'F
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Los documentos tardos mecueval.sls;.-"f*T

Iricia nformacién | Sendclos | Fondos | Semvloie D HEB-BEHA | Frogram

Una vez localizado el
documento, se desplegara un
cuadro de dialogo y eliges la
opcion deseada
A

Ver imagen

Ver descripcion

Ver transcripcion -
Critica Fragmento etiquetado
Paleografico
Porkexpan>que</expan>nds mandamos, vista esta
Ver estudios <expan>nuestra&/expan>carta,<expan>que</expan>todo
. aer o a<expan>
L!I‘IgI’.IIS_tICO gue</expan3llo <expan>gue</expan>fallar<expan>e</expan>des
F|Iolog|co <expan>gue</expan> <gap reason=‘deletion>... </gap>Gongalo
Dip|omético Ivafi<expan>e</expan>&#963; tomo 0 sus orexpan>ne</expan>s
e s g= or él a
Sigilografico e
Paleografico
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Digitalizacion de series sacramentales
Indexacon de registros sacramentales
Creacon Archivoonline
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*Un medio para la
difusion: usuarios
presenciales y usuarios
virtuales

ks Louih

9 IR R
> Dkl

]
-----

eServicio de informacion

*Redefinicion de todas las
politicas de archivo
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www.aheb-beha.org

Digitalizar es algo mas que un
cambio de soporte

eCompatibilizar conservacion y
difusion de los fondos

B Benvenido

*Politica de preservacion para
asegurar las condiciones optima

Profundizar en la normalizacion
para la difusion

Nuevos usuarios

35



Iricia

Objetivos: Pasos:

1. Reproduccion de series sacramentales de losgondo 1. Integracion del proyecto en las tareas
parroquiales en soporte digital habituales del archivo y redefinicién de todas
2. Elaboracion de indices con los registros sacrtatesnde las politicas de cada archivo para crear el
bautismos, matrimonios y defunciones hasta 1900, y Servicio Digital.
publicacion en web 2. Delimitacién de fondos susceptibles de ser
3. Aplicacién de la norma ISAD (G) a los fondos del digitalizados (series sacramentales de los
archivo y adaptacion de los instrumentos de desiénp fondos parroquiales)
existentes para su difusion en internet 3. Establecimiento de metodologia: protocolos
4. Creacién de un entorno de internet para la canslelios de actuacion y fijacion de criterios
instrumentos de descripcion en la web y una intrane 4. Establecimiento del calendario de actuacior]

sala donde, ademas, difundir las imagenes digaiddig

Metodologia y protocolos de actua@n:

1. Seleccién y preparacién de fondos para ser tigitios

2. Digitalizacion a partir de microfilm. Cuestiortésnicas y econdémicas. Master y copia. Tiff y Jpeqg (ogo de cada
archivo). Establecimiento de criterios para la cavbpcion de imagenes. Calidad y cotejo de signaitura

3. Criterios de indexacion de los registros sacraabes
. Ficha reducida (localizacion e identificacion)
. Normalizacién y control de la casuistica
. Ampliacion datos (con otros proyectos)
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Primera fase: Ao 2001

Definicion del proyecto

1. Definicién del proyecto e integracion en la
planificacion general.

2. Adquisiciéon de recursos técnicos y humanos.
Distribucion de tareas en cada archivo y en
los tres archivos para consensuar criterios.

3. Establecimiento de metodologia y unificacion d

h
(S

criterios para digitalizacion e indexacion.

tre

Implantacbn del proyecto

1. Indexacién de registros sacramentales de ¢
parroquia y digitalizaciéon de imagenes
2. Creacion de los sistemas de gestiéon de arch
(SIGA-AKIS®)
3. Disefio y creacion de la paginas web

4. Redefinicion de todas las politicas de arct:]i}\%:
e

planificacion descriptiva, difusion
imagenes, gestion de usuarios presenci
y virtuales,

i5da
1\70s

iss

conservacion de nuevos

soportes

Tercera fase: fios 20042008

Consolidacon del proyecto
1. Desarrollo del SIGA-AKIS. Mantenimiento y actualizaciones. Desarrollo conmpttl médulo
2. Puesta en marcha y desarrollo del Servicio Digital

3. Actualizacion progresiva de la pagina wetww aheb-beha.org

4. Indexacion de registros sacramentales de bautismaisimonios y defunciones
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Inicia

- 7 Z . Puesta en marcha en enero 2004
CreaCIOn paglna Web Actualizacién y conexion con el SIGA-AKIS en
mavo 2004
-z z Calidad de casi 700.000 imagenes
C_omprobacmn magenes Revision de signaturas correspondientes
dlgltales a los fondos indexados para su puesta en

red a finales de 2006

Creacion de Intranet Implantacion del SIGA-AKIS

Analisis funcional (hasta octubre 2003)
Adaptacion del sistema de gestion y de
catalogacion anterior (hasta noviembre 2003)
Implantacion ( diciembre 2003)

Desarrollo (primer trimestre 2004)

; : Elaboracion de normativas para consulta y
FunClonamlentO del acceso a servicio digital (diciembre 2003)
Servicio D|g|tal Definicion de politica de conservacion vy

seguridad de documentos electronicos e
imagenes digitales (octubre 2003)

P T o ol o wo e won g o=

___________________________________________________ R o TR SR TR PRI DY 7 JUPIEL JRI |
Fuesta il irarcria’ imitdriet e sdid (1asc piolto)
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AHEB-BEHA dows Internet Ex

@ - |g, http:ffintranet. aheb-beha.orgfmodulosfportadafportada. php

Archivo Edicidn Wer Faworitos Herramientas Avuda

] |2||2| [soogle ||£_|
& -

Pagina -~ {1 Herramientas -

W afe |gS_IGA_-AK_I_S',:.AI_—!EB-BEHA ] l 5 - B =~
SiGA-AKIS

e ARCHIVO HISTORICO ECLESIASTICO DE BIZKAIA

SISTEME INET OE GESTION OB SRCHILOS § SRTHIBOEN “UDEaKETARAKO NET SiSsTEMA

BlZEAIKO ELIZAREN HISTOBI ARKIBUA

eu es =n

INICIO -~ INTRANET

TONSULTA EM SALA

CONSULTA SIGA-AKIS: 'WEE DEL ARCHIND

| CERRAR SESION | INCIDENCIAS

ONGI ETORRIA ANABELLA BEARROSO

AGENDA INTERNA

AREA ATENCION PUBLICO

15/06/2009 - fin plazo entrega

E]

subvanciones diputacian
16/06/2009 - Anabella va a
Portugal hasta =l 19-05-2009

2]

17/06/2009 - confersncia-

A

==min=ric Anzbsllz =0 Brzgs

|78 ARadir evento

(Fortugal)

18/06/2008 - Anabella sigus en
Bortugal

19/06/2009 - ponencia en

&

&

‘Universidades Catolics portugussa

USUARIOS

Bisqueds de ususrios
# Consulta de uszuario
Muevo ususario

Plantilla - Registro usuario

Plantilla - Carnet ususric
SOLICITUDES

Sestidn de solicitudes
Consulta de solicitudes

H Actuazlizacidn textos cartas

Estadisticas de =sclicitudes

Alts/Baja/Modificacidn de BAUTISMOS
Alta/Bajs/Modificacién de DIFUNTOS

Alta/Baja/Modificacién de MATRIMONIOS
BUSQUEDA AVANZADA

Bautismrids (registros volcados]

[AREA CATALODGACION

atalogo
Cusdre d= Fondos

Cuadrode Clasificacion

ADMINISTRACION SIGA-AKIS
ORGANIZACION INTERNA




fases de automatizacion previa
previstas

La informacion se estructura e
90 tablas (algunas con 70
campos)

* Sustitucion paulatina base
datos documental File Maker
sobre windows por otra en
PostgresSQL que funciona en
servidor GNU/Linux Debian,

< O
I'S

yeha.o

S

] T
i
L A ] |

S
S Y

Internet: recoge los servicios
basicos del archivo via web. L
usuarios virtuales pueden
consultar los datos de fondos y
solicitar diferentes servicios.

Contexto inet
n

Apache y lenguaje php

40

PgAin 07/A1/2008, 18-15:21
Usuarios | Grupos | Cuenta | Reportes | SOL | Buscar | Salir

5 IR Tabla 2]

== 2= aceiones FostgreSQL: SIGAFER
------ ﬁ bautismos Esquemas? sl Buscar “ariables” Froceso
...... £ bautismos_temp
______ = busqued Esquema Propietario Acciones
5 canito public postgres Eliminar | Privilegios | Modificar |Standar pu
. catalogo

% leiTeasian Crear Esquema

...... £ datos_senvicio
...... = difunt
...... = difuntos_d
-5 difuntos_ternp




Iricia

Segunda fase:
Descripcion

Difusidon en
internet

Gestion de
usuarios

Solicitudes on line

Interaccion de la web con la
base de datos

INTERNET

EXTRANE

(investigadores)

INTRANET
(GESTORES)

_~area de atencion al publico

/ . (gestiona) /solicil‘a P 2 _
S e actualiza {0
area gei dexacion ~ '
VR ' T2 consulta
i P K3 investigador en
/ ' archivo consuita
/ ".\ de imagenes
SOLICITUDES USUARIOS /
J \
=, - | =
|
BAUTISMOS_TEMP BAUTISMOS =
s
NAS
actualizacion automatica (IMAGENES)

diaria de registros
validados
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Inicia - contacko mapa weab

Infarmacian Servicios Fandos Servicio Diocasano El AHEB-BEH& Programas y. Enlaces

de Archivos Provectos

Moticias Servicios On-line

Fresentacion  de |& experiencia  dal
AHEB-BEHL en ta Universidad Catdlica
Eorugiinng, 27102008 (o2 TO0E o

| Seminario del Grupo de Trabajio de
Lrchiveros Eclesigsticos (Bilbao, 15 v
H8ce tettbe e R00L A1 40008

El AHEB-BEHA cusnta ya con 10000
HEUEN0S. .l's' 02 1D EIEI

Anabela Barrozo, directora del AHEB-

Consulbar la i rmacid el AHEB-BEHA C tar, 'ES SIGA-
BEHL, en las Jornadas de Archivistica 2 ! a infe nd 2 it Qf‘,-s"”- & 8 t_raw_a del 31 ,u._:‘,ﬂ.msl el
Sl sobre Fondos documentales, gestidn, catalogo del AHEE-BEHA v &l indice
e Elraga (Portugal), 17 v 18 de junio de 23] ! e Tm Lol Rk T T
servicios, programas ¥ proyeckos, literal de los registros sacramentales
2009 ¥ 22.07 09 s : T i g ¥ L S
--------------------------------------- actividades v difusian, de bautizados, matrimaonios v difuntos

de |las parroguias de Bizkala.

Cf Larrauri, . 5% planta - DERICT - Bizkaia - Te - S0 -2 il: f aheb-beha.arr

www.aheb-beha.org
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Borrador de normativa de los terminales
de consulta del Servicio Digital

-- Es necesaria cita previa para la consulta

--.Las peticiones de reprografia realizadas
través del terminal de consulta funcionararn
seguiran la misma tramitacion que desde
internet, por lo que se requerira que el
usuario posea CORREO ELECTRONICO )
CLAVE. Si no dispusiera de ello, podra
realizar las peticiones con el formulario en
soporte papel tradicional.
-Ofrece acceso

-A las bases de datos

-A las imagenes digitalizadas

-A la pagina web

-Registrarse como usuario

-Peticiones de reprografia
-NO permite imprimir ni grabado de datos

1y
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- AHEB-BEHA - Windows Internet Explorer
€29« ~ | repiiextranst aheb-beha.oralpaginas/catalogacion cain_cataloge. phe#buscar ~ | [*2]]
rchic: “Edicion | Ver | Fivorios. Lerianiontas. iAvida
S | @ oice-akis . anEo-DES i | &= - = dh — [ picine = &P Herrarien vas = 77
fHerE e srm s s mESisTRes sas e = eEs e | USUARIOS | PARROCULAS CON REGISTROS EN LA WEE
CONSULTA DEL CATALOGO DEL ARCHIVO
Beiiha complus. WOatas adminiEratives WEenSrRSSSma SEeE e —i e
S
”mssmgk || = |
Iomerans [T e (68
L 100% -~
{==3 <L

Windows Internet Explorer,

& -
B-8- &- ;_mum-gnmm.ms-"

dochive  Edeiin  Yer Favarios  Hememientes  Apuda

[ S heb-behe.ar A _snde v = [*] [} [seou= e & ar o P— ‘
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E= B _ EI?.'LJ-.L:J ELIZAREN HISTOR Y "
EENEED : : — e
e e o S _ ACCESO AL SISTEMA DIGITAL EN SALA:
- wyF 7 _ e alta como usuario del AHEEBEHA
* No es necesario darse de altsomo usuario para realizar g J ST T AT R - A
CONSULTAS al catalogo o a los registros indexadesie (. cesne 4o

la extranet publica de la Sala de Investigadore AAHEB-
BEHA

ERABILTZAILEAK

_ Erabiltzaile berria erregistratu
Fantzultaty

“ Erakundezk

*El alta electronicdES NECESARIA para CONSULTAR
SUS DATOS DE USUARIOy solicitar SERVICIOS DE

REPROG RAFIIA’ a traVéS de Ia Web O en Ia extran et ERABILTZAILEAREN DATUAK

ALTA EGUNA: 21-03-2007
ERABILTZAILE MOTA: Erabiltzaile ikertzaile partikularra

publica de la Sala de investigadores del AHEB-BEHA.

* Deberd introducir los_datos obligatorjosntre ellos el
CORREO ELECTRONICO y una CLAVE personal e
intransferible. Si no posee correo electronico rmolr@ /'
realizar solicitudes via web ni en la intranet pceliy
tendra que utilizar los canales habituales (despigero,
teléfono, carta ordinaria, etc.). Una vez rellersalds datos
obligatorios, el sistema le enviara un correo edeito a la
direccidn facilitada indicando su_ndmero dgsuario y la
clave

* Recuerde que si es antiguo usuaglosistema buscara
coincidencias con los datos introducidos y le desdl el ey el
Para: katalog@aheb-beha.org

m I S mo n l:l me ro d e US u arlo q u e te n I’a., j u nto CO n Ia/m u e Asunto:  [Info AHEB-BEHAErabikzalearen zenbalia,
clave de acceso.

Gogora ezazu, erabiltzaile-zenbakia zein klabea bakarrak etatransferiezingk dira,
Erabiltzalle zenbakia: 6549

labea: AHEB-BEHA 45




Iricia

Nuevo catalogo de sala (ejemplo de formato

completo en soporte papel)

Catalogo automatizado ISAD (G) internet

e intranet

Titule Fechas

Sig. Antigua Aicrofilm Referencia

Fardo de 1a paroquia de San Torouate de Khadifio -
Ahadifio. 1503 - 1968,

ADMIMIS TRACION DE SACEAMENTOS - SACEAMENTALES

Titule Fechas

150341968 ()

!

1900— 1950

Sig. Antigua Microfilm Referencia

(0)0lim / (M)Microfilm / (D) Digital:
Fondo:
Cddigo de clasificacion:

Titulo:

Fechas extremas:

Nivel de descripcion:

MG DE. . Pag. 1 FICHA COMPLETA DE CATALOGACION
== ED. ARCHIVOHISTORICO ECLESIASTICO DE BIZEK ATA 1512 guﬁs ARCHIMO HISTORICO ECLESIASTICO DE BIZKAIA- BIZKAIKO ELIZAREN HISTORI ARKIEUA
pm | m BIZKAIKOELIZAREN HISTORI ARKIBUA h E Larrauri 14, 53 planta 48160 Derio (Bizkaia)
EEREED Tel 944 062 430 Fax, 944 062 491
L1 1. 1=].] ] . Area de Identificacion
Fondo CATALOGO DEFONDOS Afios exiremos codigo referencia: ES/AHEB-BEHA/FO06, 274 (2990/002-01)
FU06.001 01.02.01.001 / Fondes Parroquiales - Avchives Paroquiales - ABADINO - Abadifio- / Archive 1 — 1968 Signatura: 2990/002-01 Indexado: NO
dela parmoguia de $an Torouwako
_ Otras signaturas  0003/002-01(0);9-455-04(M); 299000201
1503 1963

(0

Orozka-Murueta / San Pedro Apdstal

ARCHIVO MUSICALMUSICA MANUSCRITA, -- Pargaminos musicales
Fragrnenta de Breviario notado del siglo RIII, procedente de |a
parroguia de San Pedro Apostol de Orozko-Murueta,

1200 () - 1200 (=)

Unidad Docurnental Simple (D 11D

Area de Contexto

Productor:

Parroquia (Crozke - Murueta), San Pedro Apdstol

Area de Condiciones de Acceso y Utilizacidn

Lengua/s y tipo/s de letra:

Caracteristicas fisicas y requisitos

técnicos:

Géticas

Latin;

Las manchas de graza impiden la lactura en la cubierta exterior,

Area de Documentacién Asociada

Nota de publicacion:

Carmnen Rodriguez Suszo, La monadia liturgica en el Paiz Vasca,
Fragrnentos con notacidn musical de los siglos ¥IT al ¥VIIL Teme I,

B.B.K., Bilbao, 1993, p. 224,

Libro de registros originales de bagtimsdos de la

Partidas saramertales de la pamroquia de San Toroate 190041950 (ca) HM- 4 5 30T000-00
de Ahadiie. 1900 - 1950, !
Dartidas sacamertales de la pamroquia de San Torozate 19121945 Hh-- ¢ 5 3076000-00
de Abadiio - Abadifio. 1912 - 1945, !
ADMINIS TEACION DE SACEAMENTOS - SACRAMENTALES 1809 — 1858
Titulo Fechas Sig. Antigua Microfilm Referencia
Fudice de casados y difimtos de 1a parmoquia de San 1a09/1858 0004/001-1 0-005-017 00040014
Toroute de Ahadifio. 1309 - 1855 L
ADMINIS TRACION DE SACEAMENTOS - SACEAMENTALES 1561— 1909
EAUTISMOS
Titulo Fechas Sig. Antigua Microfilm Referencia
Libro 1l de registros crigitales de bantizedos de 1a 156171627 oo0Lo02-01  9-002-02F pOOLA02-0L
pamoquiz de San Terouto de Abadifio. 1561 - 1627, L
Libro n*2 de registros origihales de battizados de 1a 158701673 oolem0l-al 9001024 00les001-0L
paroquis de San Torowto de Shadifio. 1587 - 1673, L
1ad2/160]1 001600201 9-001-03 F  0016002-01

oona 01

Area de Notas

Notas descriptivas diploméaticas:

H Volver

MWotacidn musical aquitana, Caja de escritura de 304 x 203 mm., a 2
colurnnas de 304 x 88 mm., de 34 lineas cada una, Escritura gética,
Emplea dos médules: uno mayor para los textos recitados, v otro

menar para dejar espacio a la escritura musical, Mo hay £

i Inicio




Estudios de usuarios y necesidades
Servicios con valori@adido
Estadsticas de consulta
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fEiHE!ERC"iVO HISTORICO ECLESIASTICO DE BIZKAIA [l BIZKAL ACCESO AL SERVICIO DIGITAL

B

-Im- BIZEAIED FLIZAREN HETOE ARKIBUA

B ARCHIVO HETORKOD BCLESLASTICD DE BIZE ALA

ENCUESTA A LOS USUARTOS DEL
ARCHIVO HISTORICO ECLESIASTICO DE BIZK ALY / BIZECATKO ELTZAREN
HISTORI ARKIBUA (AHEE-EEHA)

L Atencion al publico

1. - ;La atsnciom qae k2 recibido per parte del persomal del azchive e parece adecuzda’

=10 MNaO o zabe / Mo contesta O
1. — ;Encueniza satsfactorio la resolucion 2 peticiones v'o consultas por parte del personal
del archive?

&3 NoO Mo sabe / Mo contesta D

3. — ;s eficaz 1a gestion por pane del personal a necesidades [ peticiones de los usuarios
(en sala, & trawés de la pagina web, teléfona, corres ordivario, corres elecwomico, atc.)

50 Ko o sabe / Mo contesta O

4. -- Mobilario
-- Sillas ¥ mesas My bien O Bim O Begalar O
- Lz My bien O Bim O Begalar O
-- Dispositive: laouma My bien O B O Fegalar O
-- Semmidad My bien O B O Fegalar O
-- Confortabibidad My bien O Bizn O Fegalar O
-- Taquillas ) My bien O Brem O Regalar O
-- Tablonss de informacion My bien O Bi=m O Regalar O
§ — ;e parece nacesania la cita previa?

=0 MNaO o sabe / Mo contesta O
f—  Utiliza habimaiments las tagaillas?

%0 MNaO o sabe /Mo comesta O
7. — ;Esta de acuerdo con el horaria®?

50 NeO Mo sabe / No contesta O

8. — ;Son adecuadas las Normes v Beslamentos de uso en sala?

* Iunes, jueves ¥ viernes de 9,30 a 13,30; mames v midreoles de 8302 1330 v da 1600 2
20,00

1 1 1 1 @

Encuestas para medir la Calidad del
Servicio del AHEB-BEHA

e L o

O |PlG@| R[S T|lU| W [W|#| V¥ |Z|A[ABAC| AD[AE[AF | AG| AH| A | AJ | AK | AL
4 4 4

4| 4 4 |
illas y mesas Luz Dizpozitivos de lectura Sequridad Confortabilidad Taquillaz Table

E B MM EBE R M |MGEBEE R M MEBEEB R M MEER MMBEE R M |MB

1 1 1 1 1
1 1 1 1 1

o ' Atencidn al piblico /  Acceso ala documentacion £ Serviciosderepro 4 Eiblioteca auxiiar 7 Cu:u||1|
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ACCESO AL SERVICIO DIGITAL:
Encuestas para medir la Calidad del

Servicio Digital

: m{ E g 7
- L bl o .
. £ . ooy o e

L Infarma sl o o mA sl an e L S airnalnly Ban e e e e b 1 SUAMEACAE A - S dnar Dirasemsbne 10w btk

Inicia b et ra e e e e A e e b e e T A P R e e T e e BT AN RCRE LR 1 M e P

D

USUARIOS Peticiones de reprografia

* Claridad del end wrincioal O 5i O Ha O Carghiaria O Usarda stilo lectorde ricrofili v pedirt en mostrador (sin correo electrdnico)
O Usaria ordenador v lector de roicrofilie, pero apurtaris las peticiones en papel v las hara en mostrador (sin correo electronioo)

* Claridad de b inforreacion inicial L1351 0 Ho U Carnliaria [0 Usarfa ordenador v lector de microfilm, pero harfa las peticiones en el omenador {oblizatorio corren electronico)

i . * Besolucion de las solicitudes pedidss en el ordenador de Sala

Regisirar nuevos usuarios (Hy que tener en caerta gue la Teprografia (fotocopias, copias Werales , certificados) solicitads en el ordenador de Sals tisnen el micmo tiampo de Tesobaciin que las pedidas
desde Ftemet porque siguen la micma tramdtacideg

* Clanidad de la ficha de usuarin 031 O Mo O Datos excesTios ] M warece rzonshle

O Canbiaria P
O Prefiero peditls en moetrador con el forraulario habitual

* Temas ds wvestigaeiin [ Corplicads ds elsgir 01 Serfa preferials agrupaciin D0 He salido sin guardar O Mo estoy de acuerdn congue se deba tener correo electrinico para hacer las peticiones en Jala desde el ordenador

* Correo electromico 05 O Ha O Mo deberia exgirse para las solicitudes en sala Ohservariones

SOLICITUDES

2 Consultas en el odenador de sals

O Suficiente tiernpo VISUALIZACTON DELAS PANTALLAS

O Poco tiermgo # ile regulta le Ia visualizacion v la disposividn de los carmpos, botones, tareafio de letra ete?

O Tle gustaria consttar sierpre desde el ordenador, sin war los lectores 05 ONo Observaciones

O Usaria sdlo los lectores

* Respectoa labisgueds de registins sacramentales:

-- Biisgueda sencilla :

-- Aymda clara v practica

-- Fornmulario corrgpleto

-- Mirrero de resultados por pdgina

-- Wisnalizacidn de resultados

-- Ordenacidn

-- Aymdas (textos, ejerplos, listas, etc)

* Respecto a la bisgueda de catdlogn:

-- Bisgueda sencilla :

-- Eymda clara v practica

-- Formulario corrpleto

-- Miirera de resultados por pagina
-- Wisnalizacidn de resultadcs

-- Ordenacidn

-- Bymdes (texto listas, ejemplos,
palabras-clave, parrogquias, etc.)

O 5i O Mo

O 5i O Mo

0O si O Mo

O Suficientes O Escasce
O Répida O Lenta

O automAtica por apellidos ¥ rombre O gue decida el usuario, por campos
O Iy itiles O Confisas
O 5i O No

O 51 O No

051 O HNo

O Suficientas O Escasce
O Rapida O Lenta

O antomdtica por titalo O gue decida el nsuario, por carnpos

O Ivmy itiles O Cornfiisas

OBSERVACIONES ¥ SUGERENCIAS GENERALES




Inicia

Nuestros usuarios son mayoritariamente generaligs (genealogistas
profesionales 0 no, usuarios no especializados aoecesidades
concretas que pueden ser resueltas con la consudida base de datos)

Publico minoritario, pero en alza, mas especiabzlo, que requieren
busquedas mas complejas

Usuarios profesionales de la archivistica

Productores de documentacion depositada en el ABEBEHA
(parroquias, organismos diocesanos, etc.

Temas de investigacion: historia familiar y gendagia (es la estrella),
pero también tramites (herencias, nacionalidad, dasde filiacion,
cambios de apellidos, ley de memoria historica, gtc

50
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Inicia

1. La documentacion sacramental es un eslabén impairtte en la
recuperacion de la memoria individual y colectiva

2. Variedad y riqueza informativa de los fondos dearchivo: variedad de
temas de investigacion

3. Elreto es que los usuarios generalistas déen elteay acudan a otros
archivos a completar la informacion sobre al estrutira
socioeconomica y cultural de su familia y que incko profundicen en la
historia familiar con la propia documentacion depogada en el archivo.

4. El servicio digital y la mayor profundidad descrptiva facilitaran la
consulta y aumentaran.

5. Creacion del Servicio de Informacion del Archivdservicios de valor
afadido).

6. Convivencia de usuarios que consultan documentes distintos tipos
de soporte 51



