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Ordem dos Eremitas de Santo 

Agostinho 
• Ordem religiosa de cariz mendicante, com uma 

vivência de acordo com a Regra de Santo 
Agostinho. 

 
• Presença precoce em Portugal, com inúmeras 

casas religiosas à sua guarda. 
 

• Existência de fundos provenientes da Ordem dos 
Eremitas de Santo Agostinho à guarda do 
Arquivo Histórico do Patriarcado de Lisboa. 
 



• Cardeal Protector 
• Procurador-Geral da Ordem 

Papa 

Prior-Geral 
da Ordem 

Provincial 
(Província) 

Convento / casa 
religiosa (prior) 



Metodologia de intervenção 

arquivística 
 

• Trabalho iniciado em Outubro de 2011 em 
contexto de Prática Profissional ao abrigo do 
Mestrado em Ciências da Informação e da 
Documentação, variante de Arquivística (FCSH-
UNL), com continuação no Estágio Curricular 
realizado ao abrigo do mesmo. 

 



• A intervenção incidiu sobre dois fundos 
provenientes da Ordem dos Eremitas de 
Santo Agostinho: 

 

Convento de Nossa Senhora da Graça de 
Lisboa; 

Colégio de Santo Agostinho de Lisboa. 



1.ª Fase: Localização da 

documentação 
• Processo desenvolvido a partir de dois 

momentos: 

Localização a partir dos instrumentos já 
existentes, nomeadamente 
recenseamentos prévios e inventários; 

Localização de documentação existente 
nos maços de documentação avulsa; 

1Higienização dos documentos. 



 



2.ª Fase: Identificação dos fundos na 

documentação 
• Apuramento dos fundos a partir da verificação 

da documentação levantada na fase anterior. 

 A documentação levantada pertence a fundos 
conventuais? Se sim, a que fundo? 



 



3.ª Fase: Preparação das Folhas de 

Descrição 
• Trabalho desenvolvido a partir da 2.ª versão das 

Orientações para a Descrição Arquivística 
(2007) – I Parte: Documentação. 



ZONA DE IDENTIFICAÇÃO 

Código de referência 

Título formal 

Datas extremas (data inicial / data 
final) 

Nível de descrição 

Dimensão e suporte 



 



ZONA DO CONTEXTO 

Nome do produtor 

História administrativa / biográfica / 
familiar 

História custodial e arquivística 



 



ZONA DO CONTEÚDO E 
ESTRUTURA 

Âmbito e conteúdo 



 



ZONA DAS CONDIÇÕES DE ACESSO 
E UTILIZAÇÃO 

Idioma 

Características físicas e requisitos 
técnicos 



 



ZONA DA DOCUMENTAÇÃO 
ASSOCIADA 

Unidades de descrição associada 

Notas de publicação 



 



ZONA DAS NOTAS Notas 



 



ZONA DE CONTROLO DA 
DESCRIÇÃO 

Nota do arquivista 

Regras ou convenções 

Data da descrição 



 



COTA ANTIGA 

UNIDADE DE INSTALAÇÃO 



 



4.ª Fase: Descrição da documentação 

Grupo de fundos 

Fundos 

Séries 

Documentos 



 



FUNDO Colégio de Santo Agostinho de Lisboa. 

DATAS EXTREMAS [----]-[--]-[--] / 1833-03-08. 

DIMENSÃO E SUPORTE 
09 séries; 06 livros, 58 documentos; 
papel, pergaminho, cartão, tecido. 



1.ª SÉRIE Contas. 

DATAS EXTREMAS [Post. 1708]-[--]-[--] / 1833-03-08. 

DIMENSÃO E SUPORTE 
04 livros, 04 documentos; 
pergaminho, papel, cartão, tecido. 



 



 



02.ª SÉRIE Correspondência. 

DATAS EXTREMAS 1597-12-17 / 1657-05-15. 

DIMENSÃO E SUPORTE 04 documentos; papel. 



 



03.ª SÉRIE Sentenças e cartas de teor judicial. 

DATAS EXTREMAS 1602-04-03 / 1826-05-19. 

DIMENSÃO E SUPORTE 
01 livro, 13 documentos; papel, 
pergaminho. 



 



04.ª SÉRIE Escrituras. 

DATAS EXTREMAS 1594-09-19 / 1827-08-15. 

DIMENSÃO E SUPORTE 12 documentos; papel. 



 



05.ª SÉRIE Confirmações, contratos e certidões. 

DATAS EXTREMAS 1638-06-28 / 1809-05-30. 

DIMENSÃO E SUPORTE 04 documentos; papel. 



 



06.ª SÉRIE Instituição de capelas. 

DATAS EXTREMAS 1712-02-26 / 1761-11-05. 

DIMENSÃO E SUPORTE 04 documentos; papel. 



 



07.ª SÉRIE Contas de capelas. 

DATAS EXTREMAS 1734-11-18 / 1789-07-07. 

DIMENSÃO E SUPORTE 01 livro, 05 documentos; papel. 



 



08.ª SÉRIE 
Extinção, redução e acrescentamento  
de capelas. 

DATAS EXTREMAS [----]-[--]-[--] / 1785-10-13. 

DIMENSÃO E SUPORTE 08 documentos; papel. 



 



09.ª SÉRIE Petições, requerimentos e licenças. 

DATAS EXTREMAS [----]-[--]-[--] / 1779-12-02. 

DIMENSÃO E SUPORTE 04 documentos; papel. 



 



5.ª Fase: Acondicionamento da 

documentação 
• Acondicionamento dos documentos em folhas 

de acid free, organizados por séries, e estes em 
caixas para instalação em depósito. 



 



 

 

OBRIGADA !!! 


